
TAPAHTUMATUOTANNON ROOLIT ja 
DIGITAALISET RATKAISUT
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TAPAHTUMIEN 
OMINAISPIIRTEITÄ



TAPAHTUMA ON TILAPÄINEN JA USEAN ERI TOIMIJAN 
TYÖSTÄ KOOSTUVA TOTEUTUS

TAPAHTUMAN MÄÄRITELMÄ:
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TAPAHTUMAN VAIHEET

ESITUOTANTO LIVE JÄLKITUOTANTO

VAIKUTUS ONNISTUMISEEN

SUUNNITTELU 
/VALMISTELU

TOTEUTUS PÄÄTTÄMINEN
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TAPAHTUMARATKAISU

Kulttuuri
Alan 

käytännöt

Omat 
käytännöt

Tapahtuma-
paikan

säännöt

Lain-
säädäntö

Resurssit

Mahdol-
lisuudet TAPAHTUMAN 

OMISTAJA
VASTUUASEMA

Tuottaja

Tapahtuma-
paikka

Henkilöstö

Kumppanit

Esiintyjät ja 
ohjelmat

Alihankkijat

Yleisö

Media

Viran-
omaiset

Sidosryhmät

TAPAHTUMAN
OMISTAJA

VASTUUASEMA
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TAPAHTUMAN OSAT

SUUNNITTELU- ARVIOINTI

TEKNINEN SISÄLTÖ TALOUS

VIESTINTÄ

JOHTAMINEN
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TAPAHTUOMATUOTANNON 
ROOLIT



ROOLIT TAPAHTUMASSA

Omistaja

Tapahtuma-
paikka

Tuottaja

Eri alojen

osaajat

TILAPÄINEN
RYHMÄDYNAMIIKKA
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Valitsee
tuottajan

Valvoo tuotannon
toteutusta ja 
huolehtii tapahtuman
arvosta

Vastaa
tapahtuman
jatkuvuudesta Järjestäjänä kantaa

kokonaisvastuun
tapahtumasta

OMISTAJAN TEHTÄVÄT

OMISTAJA: 

OMISTAJAN ASEMA

MESENAATTI : Luovuttaa oikeudet ja mahdollisesti 
rahoittaa, mutta osallistuu yleisönä. Ei päätä eikä vastaa

SPONSORI: Luovuttaa oikeudet ja mahdollisesti rahoittaa 
määritellyillä ehdoilla. Ei päätä eikä vastaa.

JÄRJESTÄJÄ: Kantaa kokonaisvastuun tapahtumasta. 
Käyttää päätösvaltaa.
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TUOTTAJA

Johtaa käytännön toteutusta

Tekee päätökset omistajan
määrittelemissä rajoissa

Vastaa tuotantoaineistosta

ESIMERKKI TAPAHTUMAN OSISTA :

MYYNTI

Tuotteet

Sponsorit

Myyntipaikat

VIP

Liput

Raportointi

MARKKI-
NOINTI

Mainostus

Some

AD

BtoB

Materiaalit

Promootiot

Video 
aineistot

Tallenteet

Luovat
ratkaisut

Raportointi

VIESTINTÄ

Media

Sisäinen

Raportointi

SISÄLTÖ

Artistit

Ohjelmat

Pre-
tapahtumat

RAVIN-
TOLA

BAR

Ruoka

Kahvila

VIP

Kassat

TEKNINEN

Luvat

Rakenteet

Logistiikka

Sähkö

Aluesuunnitel
ma

Turvallisuus

Jätehuolto

Somistus

Ääni- ja valo

AV

Pyro

HENKI-
LÖSTÖ

Oma 
henkilöstö

Tilapäinen
henkilöstö

TALOUS

Budjetointi

Laskutus

Ostolaskut

Raportit

Rahahuolto
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TAPAHTUMAPAIKAN TEHTÄVÄT

Määrittelee
toimintaperiaatteet paikkaan

Myöntää käyttöoikeuden
paikkaan

Toimii asiantuntijana
paikkaan liityvissä asioissa

Vastaa tapahtumapaikan
kunnosta

Toimittaa tuottajalle tietoa
tapahtumapaikasta
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ROOLIT TAPAHTUMASSA

Omistaja

Tapahtuma-
paikka

Tuottaja

Eri alojen

osaajat

TILAPÄINEN
RYHMÄDYNAMIIKKA
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MITEN TAPAHTUMAPAIKAT 
TOIMIVAT?



Täällä jossain on kuulemma
voimavirtaa?

Täällä jossain on kuulemma
voimavirtaa?



TAPAHTUMAPAIKAN PALVELUT

Käyttöoikeuden
myöntäminen

OLOSUHDE-
TIETO

Avaimet käteen palvelu

TIETO 
PALVELUN 

TOTEUTUKSESTA
TAPAHTUMAPAIKAN 

ASEMA
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TAPAHTUMAPAIKKOJA

Torit, kävelykadut, aukiot

Liikuntapaikat ja -areenat

Konserttisalit ja teatterit

Kauppakeskukset

Messu- ja kongressikeskukset

Juhlatilat

Koulut ja oppilaitokset

TAPAHTUMIA
YLEISÖ-

TAPAHTUMAT: 

YKSITYISET

TAPAHTUMAT

Messut ja markkinat Festivaalit

Kaupunkitapahtumat Estraditapahtumat

Kansanjuhlat Turnaukset, kisat

Seminaarit, kokoukset ja verkkotapahtumat
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MITEN TAPAHTUMAPAIKAT VOISIVAT 
KEHITTÄÄ TOIMINTAANSA?



TAPAHTUMAPAIKAN TOIMINTA 

PÄIVITTÄISTOIMINTA

• Torikauppa

• Kokoustilat

• Salivuorot

• Klubit ja ravintolat

• Teatterit

• Jne.

TUOTANTOPALVELU

• Avaimet käteen
palvelu

TAPAHTUMA

• Järjestäjä määrittelee
toteutuksen

TAPAHTUMA-
TILANNE

• Tapahtumapaikka
määrittelee
tuotannon ja 
järjestäjä toteuttaa
sen mukaisesti• Tapahtumapaikan

osatuotannot

Vastuu tilaajalla = järjestäjä

Vastuu tapahtumapaikalla = järjestäjä
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TILAPÄISEN RYHMÄDYNAMIIKAN PERUSTA

VENUE 

INFO

TAPAHTUMA-
TILANNE

IHMISET

Valmiit konseptit

Tietorakenne

Tietoisuus
toteutuksesta

Neuvonta

Ratkaisut

Valvonta

Käytännöt

Säännöt

Olosuhteet

Mahdollisuudet

Dokumentit
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TAPAHTUMATILANNE TAPAHTUMAPAIKASSA

Toimijat ja sidosryhmät tietävät miten toteutus aiotaan
tehdä

Järjestäjä saa konkreettisia toimintaohjeita

Tapahtumapaikka pystyy valvomaan toteutusta

Toimintaa voidaan kehittää parantamalla
tapahtumatilannetta vähän kerrallaan

Resursseja säästyy kun toteutus perustuu opittuun
tapahtumatilanteeseen. 

TUOTANTOMENETELMÄ :

TAPAHTUMATILANNE

Valmis konsepti

Kevennetty lupaprosessi

OMA TAPA

Järjestäjä suunnittelee ja 
johtaa tuotannon
itsenäisesti

Täysi lupaprosessi

TAPAHTUMATILANTEEN HYÖDYT:
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TAPAHTUMATILANNE:

Tehtävälista

Pohjakuva

Pelastus- ja turvallisuussuunnitelmat

Esivalmistellut sisällöt

Tapahtuman toimenkuvat

Teknisen toteutuksen malli

Toimintaohjeet

Hyväksyttävät asiat
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